	申办文件
	所需材料
	办理流程

	商业发票
	商业发票一式两份；报关单复印件或商业合同、保函各一份（保函可在金华贸促网下载），并请盖企业公章。
	 1.企业寄件至金华市贸促会、市国际商会。        （地址：金华市丹溪路968号8楼,联系人：汪 洋/范明子     电话:82468052）                                                                                                                                                                                  
2.汇款账户信息：

户名:金华市财政国库支付局  开户银行:金华银行市府支行    账号:1307 4999 0000 1601334610               
3.收到资料和费用1个工作日内寄出证明书和发票。                  请自选回寄快递公司：邮政申通6.5元、顺丰 （到付）

	价格单
	价格单一式两份。
	

	报关单
	提交已加盖海关验讫章的报关单正本一份、复印件一式两份。正本核对后，归还给企业。
	

	出口声明
	出口声明一式两份。
	

	船证明
	船证明一式两份；船代/货代公司营业执照（有最新年审记录）复印件一份（无船承运业务经营资格登记证，外商独资船务公司经营许可证书）。
	

	中性包装(出口货物退运）声明
	中性包装（出口货物退运）声明一正两副；提单复印件和出口报关单复印件各一份；与国外客户的退货协议或补充协议书。
	

	派遣函
	派遣函一正两副（内容包含文件日期、出访人员基本情况、出访大致时间、以及费用承担方）。
	

	其他文件
	如需认证其他文件，请来电咨询。
	


寄件办理国际商事证明书须知

1、填写完整的《国际商事证明书申请表（1）》（表1可在金华贸促网下载）；
2、营业执照（有最新年审记录）复印件一份；

3、其他相关佐证材料。

